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A személyes adatok kezelésére és védelmére, illetve a kozérdekii adatok megismerésével
kapcsolatos igények teljesitésére vonatkozd szabédlyok megéllapitdsa érdekében az
informéacids énrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Infotv.) 24. § (3) bekezdése, 30. § (6) bekezdése; az Eurépai
Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27, a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad Aramlasarol, valamint
a 95/46/EK  irdnyelv hatalyon kiviil helyezésér6l sz6ld6 2016/679 rendelete (Altaldnos
adatvédelmi rendelet, General Data Protection Regulation, a tovdbbiakban: GDPR), tovabba
az allamhaztartisrol szolo térvény végrehajtasdrdl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13.§ (2) bekezdés h) pontja alapjin az alibbi szabalyzatot adom ki:

I. fejezet
: _Altal_énos rendelkezések

1. A szabilyzat célja

A 'szabélyzat célja, hogy a rendelkezéseink ﬁgyeieinbevételével meghatirozza a szervezet
- személyes adatok védelmével kapcsolatos -é&ltaldnos feladatait és az eljaras rendjét, az
adatbiztonsag kovetelmenyemek érvényesiilését, va.lammt a kozerdeku adatok kozzetetelenek
rendjét. :

2. A szabilyzat liat:ilya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Tdltéstavai Kozis 6nkorm=’1uyzaﬁ Hivatal, Téltéstava és Gydrsag
Onkormanyzatok és kiltségvetési szerveik, Téltéstavai Napraforgé Ovoda, Gyérsagi Ovoda és
Konyha, Gyérsigi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat szervezetekre ( tovdbbiakban szervezet.)
A szabdlyzat targyi hatlya kiterjed a szervezet altal kezelt személyes adatokra, az ezen
adatokat érinté adatkezelési tevékenységre, valamint a szervezet tevékenységével kapcsolatos,
a milkddése és feladatelldtisa sordn keletkezd kozérdekii adatok és kozérdekbol nyilvanos

adatok teljes korere
3. A szabélyzat személyi hatdlya
A szabalyzat sgemélyi hatdlya kiterjed a szervezettel kozszolgalati jogviszonyban 4lld

vezetékre, ligyintézokre, valamint a munkajogviszony Keretében foglalkoztatott iigyviteli és
fizikai alkalmazottakra, = kozszolgdlati munkavallalokra. Kiterjed tovdbba azokra a
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szemeélyekre, akik az 6nkorményzattdl kapott megbizasuk alapjan az adatvédelmi szabalyzat t .
rendelkezéseivel kapesolatba kertilnek. )

4, Az adatkezelés sorin hasznalt fontosabb fogalmak

a) Erintett; az a természetes személy, aki valamilyen (barmilyen fajta) informécio alapjan
azonosftotta vagy azonosithatova vélik; jelen Szabélyzat tekintetében killontsen is Erintettnek
mindsiil az Intézménnyel 6évodai jogviszonyban &ll6 gyermek, a gyermek térvényes
képviseldje, valamint az Intézményben dolgozé koézalkalmazottak, tigykezeldk, fizikai
alkalmazottak, kozfoglalkoztatottak, az Intézménnyel megbizasi jogviszonyban 4116, valamint 4
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyek;

b) személyes adat: az Erintettre vonatkozd barmely informécié, adat, illetve az ezekbdl
levonhaté kivetkeztetés, igy kiiléndsen az Erintett neve, azonosité jele, illetve kiilénbdz6 (pl.
fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, kulturalis, gazdasagi, szocialis) tulajdonsagai;

¢) killonleges adat: fokozott védelem es6 személyes adatok, melyek a kovetkezOk: a faji
eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy partallasra, a validsos vagy
més vilignézeti meggydz6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre,
az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat; _ 7

d) adatkezelés: az adatkezelés a személyes adatokon vagy adatélloményokon (az
adatdllomany logikailag dsszetartozd, egyiitt kezelt adatokbdl dll) végzett birmely miivelet
vagy miiveletek Osszessége, igy killondsen az adatok gyiijtése, rdgzitése, rendszerezése,
tagoldsa, tiroldsa, talakitdsa vagy mepvdltoztatsa, lekérdezése, megtekintése (az adatokba
valé betekintés), felhasznaldsa, kozlése, tovabbitdsa, terjesztése vagy egyéb modon térténd
hozzaférhetOvé tétele, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, korldtozasa, torlése, illetve
megsemmisitése;

e) Adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy maésokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatirozza, az adatkezelésre vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
déntése alapjan az adatfeldolgozéval végrehajtatja; jelen Szabalyzat vonatkozasiban az
Adatkezeld az Intézmény; _ '

) adatvédelem: a személyes adatok jogszeri kezelését, az Erintett védelmét biztositd
alapelvek, szabilyok, eljdrasok, adatkezelési elvek, eszkdzok és modszerek Ssszessége;

g) Adaifelelés: valamennyi szervezeti egység vezetSje, aki az Intézmény Szervezeti &s
Miikédési Szabalyzataban meghatérozott tevékenységével kapesolatosan felelds az adatok
jogszabdlyi el6irasoknak vagy az egyedi szakmai céloknak megfeleld kezeléséért, igy
kiilonGsen azok beszerzéséért, eloallitasaért, ellendrzéséért, megfeleld és pontos tartalmdaért,
valamint hatarid6re valé szolgaltatisaért;

h) Adatfeldolgozd: olyan természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, {igynokség vagy
barmely egy€b szerv, amely az Adatkezelé megbizasabol, az Adatkezeld nevében eljarva
személyes adatokat kezelésével kapcsolatos tevékenységeket végrehajtja;
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i) adattovabbitds: az Adatkezelok Altal kezelt személyes adatok harmadik személyek szamdara
t6rténd hozzaférhetové tétele;
i) harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, {igynskség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az E'rintettel, az Adatkezel8kkel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezeldk vagy adatfeldolgozs
kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

k) adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
mepvaltoztatasit, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo Jogosulatlan hozzaferest
eredményezi; .

1) adatbiztonsdg: az adatok jogosulatlan megszerzése, modositdsa és megsemmisitése elleni
miiszaki és szervezési megolddsok rendszere, melynek fé célja az adatvédelmi incidensek
- megel6zése; |
. m) kozérdekil adat: az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban

meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv/személy kezelésében 1évé, a szerv/személy
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatdsdval Osszefiiggésben keletkezett
minden olyan informdcié vagy ismeret, amely nem esik a személyes adat fogalma .al4,
fiiggetleniil a rigzitésének és kezelésének madjatal, 5nallé vagy gylijteményes jellegéttl; igy
kiildnodsen a hataskorre, illetékessépre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
- eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miksdést szabdlyozd
- jogszabélyokra, valamint a gazddlkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozd adatok;

n) kézérdekbél nyilvinos adat: minden olyan adat, amely nem tartozik ugyan a kozérdeki
. adat fogalma a4, de nyilvanossdgra hozatalat, meglsmerhetoseget vagy hozzaférhetové tételét
térvény kozérdekbdl elrendeli;

. 0) kotelezben kizzéteendd kozérdekit adat: az Intézmény altal kezelt, az Infotv. 1. szdmu
)melleldete illetve egyéb Jogszabalyl kotelezettség alapjin kotelezden nyilvanossdgra hozandd

adat; .

. D) kozzététel: a kozérdekili vagy kozérdekbd! nyilvdnos adatoknak internetes honlapon az

Infotv.-ben meghatdrozottak szerinti nyilvanosségra hozatala, illetve barki szaméara korlatozas
nélkiili hozzaférhetve tétele; '

q) tizleti titok: az Adatkezeld vagy harmadik szemely gazdasagi tevékenységéhez kapcsolods
minden nem koézismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végz6 egyéb személyek
szamara nem konnyen hozziférhetd tény, tijékoztatds, egyéb adat és az azokbdl késziilt
Osszeallitds, amelynek illetéktelenek &ltal torténd megszerzése, hasznositasa, masokkal vald
kdzlése vagy nyilvinossdgra hozatala az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos pénziigyi,
gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné;

1) jéhirnév: azon tényallitasok, adatok Gsszessége, mely adatok, tények alkalmasak az adatok,
tények aital érintett személy értékelésére, a személyével kapcsolatban értékitéletre;

8) dinevesités: a személyes adatok olyan médon t6rténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informacidk felhasznaldsa nélkiil nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feliéve, hogy az ilyen tovdbbi informaciét kiilon
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taroljak, €s technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy a konkrét
természetes személyekhez ezt a személyes adatot ne Ishessen hozzakapesolni.

1L Fejezet
Altalinos szabalyok

1. Alapelvek

- A szervezet a jogszabalyokban meghatarozott szakmai feladatok ellatisa soran, kizardlag az

adott feladat 'vagy dontés elokészitése érdekében feliétlenill vagy jelentds mértékben
sziikséges adatok kezelését, illetve sziikség esetén a személyes adatok dlnevesitését
végezhetik. A szervezet dltal kezelt kozérdekll vagy kozérdekbol nyﬂvanos adatok
kezeleseveI gs kozzeteteievel kapcsolatos feladatokat kotelesek ellatni.

2. Az adatvédelem tzirgya

Az .adatvédelem kovetelményének teljesiilését biztositani kell valamennyi, a szervezet
mikgdése sordn keletkezett személyes és kozérdekds, kzérdekbdl nyilvanos adat esetében, a
keletkezésiiktol, beszerzésiiktol a torlésiikig, megsemmisitésiikig terjedd id6szakban.

Az adatvédelem Kiterjed a fizikai megjelenésiikt6l,. formajuktol, tipusuktdl figgetleniil
barmely adathordozéra, amely személyes vagy kozérdekdi adatot tartalmaz. Adathordozénak
mindsiilnek t&bbek kozott a papir alapi iigyiratok, kimutatdsok, listdk, térképek, miiszaki
‘vagy kozbeszerezési dokumentéciok, tovabba a magneses adathordozok és az eiektromkus
adattarolé, adathordoz6 informatikai rendszerek.

Az adatvédelem kiterjed a szervezetre vagy harmadik személyekre vonatkozo tizleti titokra,
illetve johirnév kérébe tartozo adatokra.

Az adatvédelem kiterjed arra a fizikai térre is, ahol az adatillomany kezelése, tdroldsa
torténik.

3. Altalinos adatvédelmi rendelkezések

Az adatkezelés sordn az Adatkezeld kiteles biztositani az adatok helyes és pontos tartalmat,

hibas adat észlelése esetén pedig kételes a hibas vagy pontatlan adat javitasat haladéktalanul

elvégezni. Az Adatkezeld kételes tovabba az altala kezelt adatokat lehetdségeihez mérten

aktualizalni, frissen tartani.

Az Adatkezeld koteles biztositani a kezelésében 1évé adatok, valamint az azokat tartalmazo

adatallomanyok és  adatbazisok folyamatos  vezetdsét, aktualizalasat, tovabbi az
adatdlloméanyoknak és adatbazisoknak az arra jogosultak szdméra valé rendelkezésre allasat.




I1L fejezet
Az adatkezelés jogalapja és terjedelme

1. A személyes adat kezelésének jogalapja

1. Személyes adat kizardlag az alabbi, GDPR 6. cikk (1) bekezdeseben rogmtett esetek
valamelyLkenek teljestilésekor kezelhetd jogszeriien:

a) az Erintett hozzajaruldsit adta szemelyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
- kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzodes teljesitéséhez szukseges amelyben az Ermtett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megelézden az Frintett kérésére torténd lépések megtetelehez
. sziikséges; '

c) az adatkezelés az Adatkezelére vonatkozo jogi kdtelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossaglt érdekeinek
védelme miatt sziikséges; -

) az adatkezelés kozérdekii feladat végrehajtasahoz szitkséges, vagy

1) az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
- sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsSbbséget élveznek az Erintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok vedelmet teszik
sziikségessé, kiilondsen, ha az Erintett gyermek. ’ “ :
2. A cselekvbképtelen (14 év alatti vagy cselekvoképességet kizéré gondnokség alatt 4116)
Erintett nevében térvényes kepwselole tehet hozzajaruld, beleegyezd nyilatkozatot, vagy
béarmilyen mds jognyilatkozatot az Erintett személyes adatainak kezelése vonatkozasédban.
3. Az Frintett személyes adatai kezelésének feltétele, hogy az Erintett a hozzdjaruld
' nyilatkozata vagy a megerésitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedete 1itjan snkéntesen és

~ egyértelmtien kinyilvénitsa, hogy kifejezett hozzijaruldsat, beleegyezeset adja az 6t érintd

személyes adatok kezeléséhez.

4..Az Adatkezelé koteles az Frintettet a hozzajarulds megadasat megelbzéen értheté és
atlathatd moédon tdjékoztatni az adatkezelés részleteirdl, igy kiiléndsen a kezelt adatok
korérSl, a hozzajarulis megaddsinak onkéntes jellegérdl, az adatkezelés céljardl és
idStartamdrdl, illetve az adatkezelés tovabbi részleteir6l. A . hozzajarulds megadasanak
bizonyitdsa vita esetén az Adatkezel&t terhell.

5. Az Adatkezel6 az FErintett személyes adatainak kezelesehez adott hozzajarulasat kételes
megkisérelni frasban beszerezni a bizonyitasi teherre vald figyelemmel, Az Adatkezels az
Erintett kiilsnleges adatok kezeléséhez adott hozzajaruldsat minden esetben koteles irdsban
beszerezni, az irasbeli hozzajarulas hianyéban az Erintett killsnleges adatai nem kezelhetbek.
6. Az Adatkezel6 az Erintett személyes adatait jogosult jogszabalyok 4ltal elrendelt kotelezd
adatkezelés alapjén is kezelni. Ezen adatkezelés korébe tartozik kilonosen

a) a nemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. t6rvény (a tovabbiakban: Nkt.) szerinti,

b) a gyermekek védelméril és a gyamugyl 1gazgatasrol szolo 1997 évi )Q(XI torveuy
‘szerinti, valamint

c) a kozalkalmazottak jogallasardl sz6ld 1992. évi XXX torvény és a Munka
Torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. t6rvény szerinti adatkezelds. '



2. Az adatkezelés terjedelme

Az Adatkezel6 csak olyan személyes adatot Jjogosult kezelni, amely az adatkezelés céljanak
megvalosuldsahoz elengedhetetlen, tovdbba az adatkezelés céljanak elérésére alkalmas. A
szemelyes adat csak az adatkezelés céljanak megvalésuldsahoz szﬁkséges mértékben és ideig
kezelheto.

Az adatkezelés soran az adatkezelést végzé dolgozo csak olyan szemsélyes adatokat kezelhet,
amely a kozvetlen feladatihoz, munkakéréhez elengedhetetleniil vagy jelentds mértékben
sziikséges. ' _
Amennyiben jogszabdly a személyes adat kezelését meghatarozott ideig teszi lehet6vé, a
jogszabalyban meghatdrozott hatiridé leteltével az illetékes Adatfelelés 4ltal kijelslt
ligyintéz6 koteles az Adatfelelds ellentrzési kﬁtelezettsége mellett gondoskodni arrdl, hogy a
személyes adatok az ligyirat papir alapu €s elektronikus peidanyaboi egyara.nt torlésre
kertiljenek. :

3. Adattovabbltas, adatfeldolgozas

Az Adatkezeld koteles mindazon 4ltala kezelt személyes adat birdsiagoknak vagy a
hatésagoknak t6rténd tovabbitisira, amely adat tovabbitdsira 6t jogszabdly vagy jogerds
bir6sagi, hatdsdgi hatdrozat kotelezi. Az Adatkezeld a hatdsigi adatkérds teljesitése eldtt
minden -egyes adat tekintetcben k&teles megvizsgalni, hogy val6ban fenndll-e az
adattovabbitas jogalapja, kotelezettsége.

Az Adaﬂcezelo az dltala kezelt személyes adatokat — a sziikséges mértékben, az Adatkezel6t
-terhel® jogosultsagok gyakorldsa és kotelezettsegek teljesitése erdekeben tovabblthatja

a) adatfeldolgozas,

b) szamlazas,

c) kényvelés,

.d) kovetelések kezelése,

e) kézbesités, valamint

1) jogi képviselet elldtasa céljabol, az Adatkezeld altal kivélasztott szemelyek €s tarsasdgok
szamadra, tovabba

g) a jogvitdk kezelésére jogszabaly alapjan jogosult szervek részére.

12. Az Adatkezelé a kozigazgatasi szervektSl, birdsagtol, iigyészségtdl, rendérségtdl,
onkormdanyzatokrol érkezett megkeresések vonatkozasdban a megkeresésben megjelslt
idépontig, vagy hatéridé kijeltlése hianyaban 30 napon beliil kdteles adatot szolgaltatni.

13. Az Nkt. szerinti kotelezé adatkezelésben az Adatkezel8t adatfeldolgozdként a Koznevelés
Informacios Rendszere (a tovabbiakban: KIR) kozponti nyilvantartisa segiti. A KIR
nyilvéntartdsa az Adatkezeld altal az Nkt. 44, § (2) bekezdése alapjan kételezd modon
tovabbitott, feltdltstt adatok alapjan a gyermek Lo

) nevét, A

_b) nemét,
c) sziiletési helyét és idejét,
d) tarsadalombiztositasi azonosito jelét,




€) oktatdsi azonosité szamat,
f) anyja nevét,
g} lakéhelyét, tartdzkodasi helyét,

h) allampolgarsagat,

1) sajatos nevelési i igénye, beilleszkedési, tanuldsi &s magatarta51 nehézsége tényét,

1) jogviszonyéval kapcsolatban azt, hogy tankoteles-e JDngszonya szuuetelesenek kezdetét és
befejezésének idejét, S
k) jogviszonya keletkezesenek megsziinésének jogcimét és idejét,

1) nevelési-oktatisi intézményének nevét, cimét, OM-azonosit6jat,

m) jogviszonyat megalapozd kiznevelési alapfeladatot, |

n) nevelésének, oklatasanak helyét tartalmazza, _
14, Az Adatkezeld az adatok nagy szdméra vagy a személyi, targyi, technikai feltételekre
- tekintettel bArmikor jogosult adatfeldolgozo segitségét igénybe venni, azonban az Adatkezelé
az adatfeldoigozo bevonasanak tényérdl, az adatfeldolgozd személyérél, az érintett adatok
korérél, valamint az adatfeldolgozés egyéb részleteirdl az Erintettet koteles tajékoztatni. '

4. Rendkiviili adattovabbitisi kitelezettség

‘Az Nkt. 42, § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelen a pedagdgus, a neveld és oktatd
munkét kdzvetlentil segitd alkalmazott az Intézmény vezetSje tjan koteles az illetékes
- gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha megitélése szerint a Gyermek — mads

vagy sajat magatartdsa miatt — sulyos veszélyhelyzetbe keriilhet vagy keriilt. Ebben a
helyzetben az adattovabbitishoz az Frintett, illetbleg az adattal kapcsolatosan egyebként
rendelkezésre jogosult beleegyezése nem szilkséges. A pedagdgus, a neveld és oktaté munkat
- kdzvetleniil segité alkalmazott, valamint az Intézmény vezettje a tudomasszerzest kovetoen
 haladéktalanul koteles tovabbitani az Erintett adatait. : '

IV. fejezet
Az Erintett j Jogal és e jogok ervenyesntese

1. Adatikezelés
Az Frintett a személyes adatainak kezelésével kapcsolatos Jogalt az Adatkezel6hoz eljuttatott
kérelme utjan gyakorolhatja, igy kiilénosen tdjékoztatast, illetve egyéb, az adatait érinté
miveletek végrehajtasit (pl.. az adatok torleset helyesblteset korlatozasat) kérheti az

Adatkezelotol

2. Tijékoztatis kérése
Az Erintett kérelmére az Adatkezel koteles téjékoztatast adni az Erintetinek az Adatkezelt
altal kezelt adatairdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjdrdl, terjedelmérdl, idétartamardl,
adatfeldolgozas esetén az adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefliggd
tevékenységérll, az esetlegesen bekGvetkezett adatvédelmi incidens koriilményeirSl,
hatdsairél és az elhdritisdra megtett intézkedésekrdl, tovabbd — az Erintett személyes
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adatainak tovébbitdsa esetén — az adattovibbitas jogalapjardl és cimzettjérl. Az Erintett
személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérelmét szGban és irdsban terjesztheti el6. A
szdban benyvjtott kérelemr6l az Intézmény arra jogosult dolgozédja jegyzékonyvet vesz fel a
késébbi azonositasra alkalmas modon torténd régzités érdekében.

Az Adatkezeld koteles biztositani, hogy az FErintett — erre irdnyuld kerelme esetén — a
személyes adatait tartalmazé nyilvantartdsokba betekinthessen. “Az - Erintett betekintési
Jogéanak gyakorlasa soran az Adatkezelé kételes gondoskodni a nyilvantartdsban szerepld
tovabbl Ermtettek szemelyes adatainak védelmérdl, fehsmerheteﬂenne tételérdl.

3. Az adatok helyesbitése, kiegészitése
Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl a pontatlan vagy hidnyos személyes
adatainak helyesbitését vagy kiegészitését kérje. Az Erintett helyesbitési kérelme esetén a
helyesbitést az adatkezelést végzé dolgozé haladéktalanul kételes elvégezni. Az Ermtett
kiegészitési kérelme esetén az Erintett koteles a kiegészitéshez szitkséges informacidkat,
adatokat az Adatkezelé részére 4tadni, valamint szilkség eseten az adatok kezelesehez
sziikséges hozzaJ arulast megadni. ' ‘

‘4. Az Erintett tiltakozisi joga

Az E'rint_q:tt jogosult arra, hogy személyes adatainak kezelése ellen tiltakozzon a személyes
adatainak az Adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekén alapul¢ kezelése (a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés f) pontjan alapuld adatkezelés), tovabbd az Adatkezeld kozérdekit
adatkezelése, vagy az Adatkezelre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlésénak keretében
végzett feladat végrehajtasihoz sziikséges adatkezelés esetében. Ebben az esetben az
Adatkezelé a személyes adatok tovabbi kezelésére csak abban az esetben jogosult, ha
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejii jogos okok indokoljak, amelyek
els6bbséget élveznek az Enntett érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, vagy
amelyek jogi igények eioter_] esziéschez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

6. Az Intézmény koteles az Erintettet az 5. pont szerinti tiltakozasi jogarol az Adatkezelési
. Téjékoztatdja Gitjan, tovibba az Erintetinek a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjan alapulo
adatkeze]esrol torténd tajékoztatasaval egylde_]uleg tajékoztatni.

5. Az adatok torlése ‘
Az Adatfelelds vagy az dltala kijelolt tigyintéz6 kételes az Erintettre vonatkozd személyes
adatokat a kérelem teljesithetdségének megallapitasat kévetden haladéktalanul, de legfeljebb
hirom munkanapon beliil t6rélni, ha az alabbi indokok Valamelylke fennall:
a)a szemelyes adatok kezelése jogellenes,
b) az Erintett a hozzdjarulisat visszavonja, és nincs helye a tovabbi adatkezelésnek az
Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése érdekében,
c)a szemelyes adatok kezelésére mar nincs szilkség,
d) az Frintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és az Adatkezel6 nem jogosult a tovdbbi
adatkezelésre, vagy
d) a személyes adatok torlését jogszabély vagy birdsdgi/hatosagi hatédrozat eldirja.
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6. Az elfeledtetéshez valé jog
Ha az Adatkezeld nyilvanossdgra hozta a személyes adatot, és a Jelen fejezet 7. pontja
alapjén azt torélni koteles, abban az esetben az Adatkezeld koteles minden ésszertt
intézkedést megtenni annak érdekében, hogy az Erintett torlésre irdnyulé kérelmérdl
tijékoztasson minden olyan adatkezelét, aki az Erintett esetlegesen nyilvdnosségra keriilt
adatait megismerte, illetve megismerhette. '

7. ‘Az Adatkezel6 egyéb intézkedési kotelezettsége
Az Adatkezeld az Erintett adatainak tovabbitisa esetén az adatok helyesbitéséral, torlésérol,
az adatkezelés korlatozdsaré]l az Erintetten kivill mindazokat is kételes értesiteni, akiknek
kordbban az adatot adatkezelés céljabdl tovdbbitotta, kivéve, ha ez -lehetetlen, vagy
ardnytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az Erintett kérelmére az Adatkezeld koteles az
Erintettet t4jékoztatni azon cimzettekrdl, akik részére az adatok tovabbitasa megtortént.

8. Az adatok korlitozisa _ _ :
Az Frintett jogosult kérelmezni, hogy az Adatkezeld korlitozza az Erintett személyes
adatainak adatkezelését, azaz a tarolt személyes adatokat jelolie meg a jov6beli kezelésiik
korlatozésa céljabél. Az Adatkezelé — az Erintett keresere - akkor korlatozza az adatkezelest
~ ha az aldbbi esetek valamelyike teljesiil: ‘ R
a) a személyes adatok pontossdga vitatott,
b) Jogeilenes az adatkezelés, de az Erintett a torlést ellenm
c) az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen,
d) az Adatkezelonek nincs szitksége a tovabbiakban a megadott szemelyes adatokra, de az
Erintett jogai védelméhez azokat igényli.
Az adatkezelés korlatozasanak a 8. pont a) alpontja esetén a személyes adatok pontossaganak
ellendrzéséig, a d) alpont esetén pedig annak megallapitasaig van helye, hogy az Adatkezelo
jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az Erintett j Jjogos indokaival szemben. :
Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatok kezelésére a tarolds
kivételével csak az Erintett hozz4jaruldsaval, vagy jogi igények elbterjesztése, érvényesitése,
védelme, illetéleg mds természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, tovabba
fontos kozérdekbo] keriilhét sor. Az illetékes Adatfelelés kételes az Erintettet az adatkezelés
korlatozasanak feloldasérdl a korlatozas feloldasat megelézben tajékoztatni.

9. Adathordozhatésighoz valé jog
Az Erintett — amennyiben személyes adatainak kezelése hozzajaruldsan alapul vagy az
adatkezelés automatizdlt mddon torténik — jogosult arra, hogy a 14 vonatkozd, dltala az
Adatkezel0 rendelkezésére bocsdtott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashat6 formatumban megkapja, tovabba Jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masﬂ{
: adatkezelonek tovabbitsa,
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10. A kérelmek elbirildsara vonatkozd eljarisi szabslyok, az Erintett jogorvoslatl
lehetdsége

Az Frintett beérkezett kérelmét az Intézméhy mindenkori iratkezelési és iktatdsi rendjénck
megfelelden iktatni kell, majd az Intézmény vezetdjének szignaldsdt kovetben haladéktalanul
tovabbitani kell az Adatfeleléshéz. Amennyiben a kérelem t5bb Adatfeleldst érint, abban az
esctben az Intézmény vezetGje jeldli ki az iigyben eljardé Adatfelelést (a tovdbbiakban:
lletekes Adatfelelds). Ahol jelen Szabalyzat Illetékes Adatfelelést emlit, ott azt a jelen
pontban foglattaknak megfelelGen kell értelmezni.
Az llletékes Adatfelelds ltal kijeldlt tigyintéz6 a beérkezett kérelmet — armak tartalma alapjdn
— haladéktalanul megvizsgilja, valamint sziikség esetén beszerzi a tobbi, ligyben érintett
Adatfeleldstdl a sziikséges dokumentumokat, informécidkat, adatokat. Az Illetékes
Adatfelelds az 'adatszolgéltatast kdvetben visszaszolgaltatja az iigyben. érintett t3bbi
Adatfelelts szamara az adatszolgaltatdssal kapcsolatos valamennyi, altaluk az Hletekes
Adatfelelés részére rendelkezésre bocsétott dokumentumot, adatot.
Az Adatkezels az FErintett 4ltal benytjtott, az Erintettet megilletd jogosultsagok
érvényesitésére iranyulé kérelmet annak kézhezvételét kévetben haladektalanul, a lehets
legrovidebb idé alatt, de legfeljebb 25 napon belill kételes elbirdlni, és a kérelem
- teljesithetdségérdl domtést hozni. A kérelem teljesithetéségérsl a kérelmezdt az Adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil értesiti.
Amennylben az Adatkezelé az Erintett helyesbltes zarolds vagy t6rlés iranti kerelmet nem
teljesiti, a kérelem kézhezvételét kivets legfeljebb egy hénapon beliil irdsban koteles kizolni
az Erintett_el a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem elutasitisanak-indokait, illetve
tajékoztatni az Erintettet a birdsagi jogorvoslat, tovidbbd a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésaghoz (a tovabbiakban: NAIH; Hatdsag) fordulas lehetéségérol.
Az Adatkezelé a dontésérél, illetve a dontéssel kapcsolatos intézkedéseirdl az Erintettet
irdsban; postai Gton vagy elektronikusan értesiti.
Az Adatkezel az Erintett jogainak érvényesitését kiteles i ingyenesen biztositani, a beerkezett ‘
kérelem elbiralasaért és teljes1teseert dijat nem szam1that fel.

V.
| ADATVEDELMI SZABALYOK
A POLGAROK SZEMELYES ADATAIVAL KAPCSOLATOS
FELADATOKRA
ES ELJARASOK RENDJERE

1. Altalinos rendélkezések

E szabalyok célja, hogy a vonatkozd jogszabélyok rendelkezéseinek figyelembevételével
meghatérozza a polgirok személyes adateu védelmével kapcsolatos feladatait, az eljardsok
rendjét. '
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2. Ertelmez6 rendelkezések

A polgér termeszetes személyazonositd adatai: csaladi és uténeve(i), nék esetében lednykori
csalddi és utoneve(i) (a tovabbiakban egyiitt: név); neme; sziiletési helye €s ideje; anyja
lednykori csaladi és uténeve(i) (a tovabbiakban : anyja neve).

A polgar lakcim adata: bejelentett: Ia.kohelyenek 1lletve tartozkoddsi helyeének cu:ne (a

tovabbiakban egyiitt: lakcml)

Adatszolgéltatds: a nyilvantartasban szerepld polgirok adata.mak a térvényben meghatarozott
tartalmu €s terjedelmti kézlése. Ezen beliil:

- .cgyedl adatszolgaltatas: egy polgér adatainak koziése;

— csoportos adatszolgéltatds: az adatigényld altal vagy jogszabalyban meghatarozott
szempontok szerint képzett csoportba tartozo poigarok adatainak rendszeres vagy
eseti kozlése. .

3. Szhnélyes adatok védelme

Az adatkezelds torvenyessegcnek ellenérzése az adatvedehm felelos feladata, aki
szervezetunknel aJegyzo S : : _ :

4. Adatszolgaltatas

Az adatszolgaltatasi feladatokat a telepiilési (fovarosi keriileti) 6nkormdnyzat jegyzdie, illetve

a fovarosi Gnkormanyzat altal kdzvetleniil igazgatott teriilet tekintetében a févérosi fojegyzd

(a tovabbiakban egyiitt: jegyzs), fovarosi és megyei korményhivatal jarasi (fovarosi keriileti)

hivatala (a tovabbiakban: jérdsi hivatal), a korményablak, a févdrosi és megyei

kormanyhlvatal és a nyllvantartast kezelo kozpontl szerv (a tovabblakban kozpontl szerv)
“latja el

A jﬁr_:’nsi hivatal

‘e @ torvenyben meghatarozott feltetelek fennalldsa esetén adatszolgaltatast teljesit a
nyilvéantartasbal;
* Kkozokiratot ad ki a nyilvantarfott adatokrol;

A telepiilési 6nkormanyzat jegyzdje a 14 éven aluli érintett és az egészségiigyi okbdl torténd
akadalyoztatés esetén atveszi a polgér személyazonosit6 igazolvany irdnti kérelmét, ellen6rzi
a - kérelmezd - jogosultsagit és  személyazonossagat, ellatja a kérelem tovabbitasdval
- kapesolatban hatdskérébe utalt hatosagi feladatokat. ' ' |
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Adatszolgaltatds a nyilvantartisbaél

Egyedi adatszolgéltatds az adatigényl6 laké- vagy tartozkodasi helye, székhelye, telephelye
szerint, illetbleg az ¢rintett polgar ismert lakcime szerint illetékes jardsi hivataltdl
kérelmezhetd. A kdzponti szervtdl akkor igényelhett az egyedi adatszolgaltatas, ha az a jérasi
hivatal altal - a szilkséges technikai feltételek hidnydban, vagy egyéb okb6l - nem, illetbleg
csak célszeriitleniil teljesithetd. | | o

Csoportos adatszolgaltatas a jardsi hivatal illetékességi teriiletén lakcimmel rendelkezé
polgérok adatairél az illetékes jarasi hivataltol, a polgarok szélesebb kérének adatait ermtoen
a kdzponti szervtol igényelhetd. '

A jegyz6 az éltala vezeteft nyilvantartdsbol killén kérelem nélkiil is felhasznalhat, illetve
szolgaltathat  adatot ugyanazon teleplilési onkormanyzat képviseld-testiiletének,
polgarmesterének, illetve a polgarmesteri hivatal tigyintézéjének feladatai ellatasdhoz, feltéve,
hogy ezt torvény vagy térvény felhatalmazdsa alapjan Snkormanyzati rendelet lehetévé teszi.

Az adatszolgéltatasok engedélyezésérol az igazgatdsi eléads nyilvéntartast koteles vezetni.

Adatszolgéltatésnak minéstl, igy a nyilvntartdsnak tartalmaznia kell ‘a szervezet munkatarsai -
altal, feladatkorilk ellatasa érdekében, egyedi tigyeik elintézése ceIJabol igényelt adatok
kozlését is. '

Az érintett polgér tajékoztatast kerhet sajit személyes adatai kezelésérdl, kérheti személyes
adatainak helye_:sbitését, torlését.

Ugyfélnek és képviseldjének a ra vonatkozé . iratba vald betekintés lehet6ségét és errdl
masolat készitését oly mértékben kell biztositani, amennyire ez masok személyiségi jogainak
sérelme nélkiil lehetséges. Az iratrdl valé masolat keészitésének koltségeit az tigyfélnek kell
megtéritenie.

A KIM Teriileti K6zigazgatasért és Valasztasért Felel6s Allamtitkaranak XXII-3/98/10/2013
szdm1 t4jékoztatdsa alapjan mind a jegyz6, mind a jarasi hivatal illetékes a nyilvantartott
adatokrol hatosagi bizonyitvany kiadasara,

Hatdsagi bizonyitvanyt az iigyfél a sajat adatair6l, vagy a 14 éven aluli kiskorii hozzatartozéja
adatairdl kérhet. Mas csalddtagok esetében ket tand Altal alairt meghata]mazas alapjén
kérhetd/ adhato ki a hatdsdgi blzonyztvauy ‘ ,

Az adatszolgéltatéséft a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités
mértékerdl szél6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szerint koltségtérités kérhetd, amelynek
mértékérdl az engedélyezd hatirozatban rendelkezni kell.

- Az adatszolgéltatisok engedélyezéséro!l az igazgatasi el6add nyilvantartast koteles vezetni.
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- Adatszolgéltatasnak mindsiil, igy a nyilvantartasnak tartalmaznia kell a szervezet munkatérsai
altal, feladatkoritk ellatdsa érdekében, egyedi ugyelk elintézése ceI_]abol igényelt adatok
kozlését is.

Az érintett polgdr adatai szolgdltatasat korlatozé, | vagy tiltd nyilatkozatat, illet6leg annak
visszavonasdt személyesen, vagy meghatalmazott képvisel6je utjan, tovabba ajanlott levélben
teheti meg a szervezeinél, Az igazgatasi el6add az adatszolgéltatast korldtozd, vagy megtiltd,
vagy ezek visszavonasirdl rendelkez6 nyilatkozatokrol nyilvantartast kiteles vezetni.

Az crintett polgér tdjékoztatist kérhet személyes adatai kezelésérdl, kérheti személyes
adatainak helyesbitését, torlését.

Az érintett kérelmére az igazgatasi el6add —‘a kérelem benyijtasatol szamitott legrévidebb idd
alatt, Jegfeljebb azonban 30 napon beliil — t4jékoztatast ad az 4ltala kezelt adatairél, tovabba
- arrdl, hogy kik és milyen célbél kapjak, vagy kaptak meg az adatokat.

A _]egyzo a személyes adatkezelést végzd személy munkakon lefrasaban hatarozza meg az
altala kezelhetd és elérhetd személyes nyilvantartisok korét. : _

A személyes adatkezelést végz6 személy feleloséggel tartozik azért, hogy tevékenységét az
 adatkezelésre &s az adatok védelmére vonatkozd jogszabalyoknak, az adatkezelést elrendeld
jogszabaly hidnyaban pedig az érintett hozzdjarulasanak megfeleléen végezze. Az adatgazda a
nyilvanvaléan jogsértd adatkezelési utasitasat koteles megtagadm és errol a szervezet
vezetsjét (Jegyz6t) haladéktalanul frasban ta_]ekoztatm ‘

Az adatkezelem tevekenyseget végzd szemelyek kotelesek az adatvedehm és az
'adatb1ztonsag1 szabdlyokat betartani. ' L ' -

Az adatgazda azokat a személyes adatokat veheti fel, illetve veheti at harmadik személyt6l,
amelyek kezelésére torvény vagy az érintett felhatalmazza. : '

Az érintett hozzdjaruldsén alapulé adatkezelésnél az adat felvételekor az érintettet el6zetesen
tajékoztatni kell az adatszolgdltatds dnkéntességérl és kérésére a hozzajérulas megadasanak
vagy megtagadasdnak az adatkezel$ tevékenységi korébe esd kivetkezményeirél. :
Az adatok taroldsi maddjét gy kell megvélasztani, hogy torlésiik az adattor1351 hataridé
lejartakor, illetve ha az mas okbol sziikséges, elvégezhetd legyen.

Az adatok a jogszabalyban és a besorolasi kategonaban elfoglalt helyitk szerint a
meghatérozott célra hasznalhatok fel.

A szervezet szamitogépes héldzatin lévé nyilvantartdsokba torténd belépés a szervezet
vezetSjének (jegyz8) dontése alapjdn — a személyes jelszén kiviil — a halézati szoftverben
: egyedileg beallitott hozzaféréssel engedélyezhetd. A belépés csak a legszitkségesebb karben,
az ligyintéz0 munkakori feladatai ellatasahoz kapcsolodoan engedelyezheto a kovetkezok
szerint:
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Sor- Adatfeldolgozas . .
. A Hozzaférési jogosultsag

SZAm megnevezése .

. Jjegyzd/

1. | Ugyirat nyilvantartas :

minden digyintéza és iigyiratkezeld
Kozszolgalati
2. alapnyilvantartas Jegyzd /személyzeti figyintézd
{KOZIGTAD |

3. | llletmény nyilvantartas Jjegyzd /juen zigyi iigyintézd

4.  |HatGsagi statisztika Jjegyzd /hatdsdgi digyintézd
5. Szabalysertési statisztika | jegyzd /hatdsdgi iigyintézd

6. Gyamiigyi statisztika | |Fegyzd /gydimtigyi digyintézé

7. Vagyonnyilvantartas jegyéé’ / pénziigyi figyintézd

A szervezet dltal elérhetd nem sajat személyes adatokat tartalmazd nyilvantartasokbél torténd
adatkezelés esetén az aldbbiak szerint kell eljami:

— Az adatkezelésre jogosultak névsordnak jévadhagyasa a szervezet vezetdje (jegyzd)
- feladatkérébe tartozik. A belépésre vonatkozd személyi javaslat csak a
munkavégzéshez feltétlenti] sziikséges, lehetd legszﬁkebb kd&rre vonatkozhat. '

rrrrr

igazgatdsi eldadd kiteles naprakészen vezetni.

-~ Hozzéaférési jogosultsaggal rendelkezé adatkezeld az adatlekérdezésekrdl e
szabdlyzat mellékletét képez ,,Adatszolgaltatasi nyilvantartast” kételes vezetni.
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5. Ellenérzés

Szervezetiink informatikai feladatokkal megbizott vezetdje a jegyz6, aki rendszeresen koteles
ellen6rizni a személyes adatok védelmének érvényesiilését, igy kiilondsen:
—a Szervezet adatvédelmi szabalyainak aktualitasat, rendelkezései torvényességét,
. —az adatszolgaltatasok engedélyezésére vonatkozd j jo gszabaly1 rendelkezések betartasat,
—az adatvédelmi nyilvantartdsok vezetését,
—a nyilvantartds adatdlloménya megovasara tett technikai intézkedések megfeleloségét,
-—a szervezet vezetdje az ellendrzések tapas_ztalatairél koteles rendszeresen beszdmoini,

VI fejezet
KOZERDEKU ADATOK KEZELESE

1. Kiézérdekii adatok nyilvéuosséga

A szervezet, mint jogszabdlyban meghatirozott kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe
tartozo ligyekben koteles el6segiteni €s biztositani a kozvelemeny pontos és gyors
‘ ta_]ekoztatasat '

_ A téjékoztatasi ktelezettsége kitelj ed kﬁlﬁnﬁsen:

- aszervezet kéltségvetésére és annak vegreha_]tasara
- - ‘az tnkormanyzati rendeletekre,
- az dnkormdnyzati vagyon kezelésére, _
- a kﬁzpénzek felhasznalaséra és az erre kotott szerzédésekre,
- a piaci szereplok, a maganszervezetek €s -szemelyek részére kulonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara :
vonatkozoan

A szervezet rendszeresen, elektronikus fiton, vagy mas mddon kozzéteszi, tovabba erre
iranyulé igény esetén hozzaférhetévé teszi a _tevékenys_égével kapcsolatos legfontosabb
adatokat. igy: '

- hataskér,

- illetékesség,

- szervezeti felépftés,

- szakmai tevékenység, annak eredmenyessegere is kiterjed6 értékelés,
- abirtokdban 1év6 adatfajtak, és miikodésérol szolo }ogszabalyok

- gazdilkodas,

- Onkormadnyzati rendeletek.

Téltéstava és Gydrsag Kozségek Onkormanyzata sajat honlappal rendelkeznek.

A kozérdekbs] nyilvanos adatainkat a honlapon, ill. faliijsagon tessziik kozzé. . .
A honlap e!éfhetésége:

www.to !'testava.hu
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www.gyorsag.hu
A honlap mitkddtetésével, frissitésével megbizottak neve, beosztisa, elérhetdsége:

* jegyzd

A honlap miikddtetésére kiilsé szolgdltato kozremiikddését vessziik igénybe.

A szervezet kezelésében 1évo kozérdekbdl nyilvanos adatokat barki megismerheti kivéve az
Infotv. 27. § -dban foglalt esetekben.
A kozérdekii vagy kozérdekbo! nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mmos1tett adat

vedelmerol $z016 torvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdekil €s kdzerdekbdl uyﬂvanos adatok meglsmeresehez vald jogot - az adatfajtik
meghatarozasaval - torvény :

a) honvédelmi érdekbél;
b) n_emzetbiitonségi érdekbdl;
¢) biincselekmények iildzése vagy megeldzése érdekében;_ |
d) kt‘amyé?et- vagy természetvédelmi érdekbdl;
e). -kﬁzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;
M) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkézi-szervezetekkel vald kapcsblatokr_a tekintéttel;
g) birésagi vagy kozigazgatdsi hatésagi eljérdsra tekintettel; -
-h) a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel
u korlatozhatja.

A kOzérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére a kozerdeku adatok meglsmeresere
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazm ‘

2. A Kiozadattar

Az informéci6s onrendelkezési jogrél és az informdacioszabadsigrd] szold 2011. évi CXIL.
torvény eldirja, hogy a kozigazgatdsi informatika infrastrukturdlis megva1051thatosaganak
biztositasaért felelds miniszter kiizadatkeres6t mikadtet.

A kozadatkereso hasznalataval barki hozzaférhet a kdzzétételre kotelezett szervek kozzetett R

~ adataihoz, pontosabban az arra utal6 hivatkozdsokhoz.
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A kozerdeku adatokat a sajat honlapon til a Kozadattarban 1s kozzétessziik. A kozérdeki
adatok osszegyujtese a jegyzo feladata. :

A honlap mitkadtetési feltételeinek a biztositdsa, a megfeleld internetszolgaltatd kivélasztasa,
a szolgéltatoval vald szerz8déskotés a polgdrmester feladata. A polgdrmester felelossége,
hogy a honlap a kozérdekii adatok kozzétételére alkalmas legyen, adatstruktiraja, formajanak
kialakitsa, folyamatos lizemeltetése, az esetleges fizemzavar elharitdsa biztositott legyen.

Az adatalloméany megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaferes torlés, modositas elleni
védelme az internetszolgdltatd feladata

A Korményzati Informatikai Egyeztetd Tércakozi Bizottsag (a tovabbiakban: KIETB) 19.
szam1 ajénlasdban meghatirozott formai és tartalmi kovetelmények érvényre juttatisit a
szervezet honlapjan a koltségvetési lehetdségek fiiggvényében biztositjuk.

3. A kizadattirhoz valé csatlakozds maodja

A kézadatkeres6héz vald csatlakozas miatt regisztralni kell az admin kozadat.hu oldalon, A

regisztraciokor megadott adatokat, a megfelelo alalrassal ellatva el kell killdeni a Kozadat

Programhoz.

A KOZPONTI HONLAPOT IGENYBE VEVO ADATGAZDAKNAK: a kozzétételi
- szabélyzat és az adatszolgéltatdst bemutaté dokumentum alapjdn lehet feltdlteni-a sajat

tarhelyre a kézérdeki adatokat, valamint elkésziteni a hozzajuk tartozo leird adatokat. Ezutan

* indithat6 az adminisziracios feliileten a tesztelés. Amennylben_sm_eres volt a tesztelés akkor
kérheté az aktivilds, melynek eredményeként a kozzétett kozérdekli adatokrdl elkészitett

' m_etaadatok kereshetévé valnak az egységes kozadatkeresd rendszerben. ' ' '

_ A 305/2005. (XII. 25 ) Kormanyrendelet eldirja, hogy a sajat honlapon kozzetevo a honlapjan
. az egységes kozadatkereso rendszerre mutato hivatkozast koteles elhelyezm !

4. A Nemzeti Jogszabilytar

Az Snkormanyzati rendeletek kozzétételével kapesolatban az énkormanyzatok szdmara nagy segitség,
hogy a Nemzeti Jogszabalytarral sz6l6 338/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 1étrehozta a Nemzeti
Jogszabélytér Onkormanyzati Rendelettdrdt, amelynek 4. §-a alapjan a Nemzeti Jogszabalytar
“internetes feliiletén kdzzé kell tenni a hatdlyos ©nkormdnyzati rendeletek 2013. jinius 30-a utn
kihirdetett szovegét. A kormanyrendelet a kormanyhivatalok szdmara jeloli ki a feladatot, hogy a
részilkre megkiildstt énkorményzati rendeleteket tovébbitsak a helyi 6nkormanyzatok térvényességi
feliigyeletéért felelés miniszter felé. Az Infotv. 1. melléklete alapjén az Snkorményzat képviseld-
testiiletének dontései, igy rendeletei is a kotelezb kézzétételi kotelezettség korébe esnek, igy ezen
-adatokat illetben elfogadhaté egy olyan megoldds, hogy a tényleges kozzetetel a Nemzeti
T ogszabalytar pontos lmk_] ére valo atnawgalassal tortenlk

A Nemzeti Jogszabalytér a www.njt.hu honlapon mitkadik, és a kormany hu
kormanyportalrol is elérhetd.
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5. A kiszzétételi eljirs szabélyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat elektronikus 1ton, elekironikus adathordozén,
kozzétételre alkalmas Word (doc) Exel (x1s) kép (jpg) vagy PDF formatumban késziti el és
juttatja a honlap miikédtetésével megbizott szolgaltathoz ill. megbizott dolgozdhoz.

A kozlésre szant adatokat az adatfelelds kdzvetlenill is régzitheti az adatbézisba.

Az adattovabbitas felel6se a jegyzd. A jegyz6 kozvetlentil, a szolgaltatd igénybe vétele nélkiil

. is rogzithet adatokat a honlapon. Az adattovabbitast, valamint a honlapon t5rténd

megjelenitést fgy kell elvégezni, hogy a kozzététel id6pontja és a kozlés id6tartama

 megfeleljen a jogszabélyban meghatdrozott hataridéknek.

- Az adatfelelds koteles havonta ellen6rizni a honlapon k6zSlt adatok id8szeriiségét. A
kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné véldsa, illetve ilyen adatok feltarasa
esetén az adatfelelds elddllitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(t adatokat tarta.lmazo

- kozzétételi egységeket €s azokat eljuttatja a szolgaltatdnak.

- Az adatfelelés minden esetben (1ij adat kozlése, vagy pontositds, javitds soran stb.) ellenorm
az eljutatott €s a kdzzétett adatok egyezdségét.

A kozzétételi egység honlaprdl tortén6 eltavolitasinak idSpontjara, illetve el6zd. dllapota
archivaldsanak (honlapon tartasanak) 1d0tartamara a jelen szabalyzatban foglaltak az
n'anyadoak az aldbbiak szerint: :

- Amennylben a kozzétételi lista az adat clézé allapotanak archivumban tartasat irja el6,
az adat frissitése esetén annak elérhetbvé tétele a megSrzési idd elteltéig nem
sziintethet6 meg, és az adat mellett fel kel tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét,

- idejét, az 4j éllapot fellelhetOségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat.
- Frissitett adat 0] dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és 1dejet ﬂletve az
adat el6z6 allapotanak archw aliomanyban val6 elerhetoseget -

6. Kﬁzzétételi lista

Szervezetiinknél a kozzéteendd adatok megnevezeset az adat kozzétételét elbird jogszabaly
szAmat, nevét, az adatok kozlésének hataridejét, frissités gyakorisdgat, az adatszolgaltatasert
felelos személy megnevezeset a kozzétételi lista tartaimazza

Adat megnevezése | Megjegyzés Frissites MegGrzés - Adatkdzlésért
' - ' felelds személy

Szervezet neve Az altalanos

. kOzigazgatasi . . ' o _ ;
| Cime rendtartisré! sz6l6 If\z adatvaltrc:zast Az elozlo a(ljlapot : jegyzé
- ovetd egy héten torlendd
Telefonszam 2016. evi CL.

tirvény 164, § 2 belgl. '

Faxszam _ : © alapjan
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Elektronikus
levélcim

A honlap URL-je

Polgarmester neve,
elérhetfsége

Polgarmester
iigyfélfogaddsa

jegyzé/aljegyzd
neve, elérhetdsége,
iigyfélfogadésa

Ugyintézék neve,
elldtott Ggykér,
iigyfélfogadas

Keépviseld-testiilet
tagjainak neve

Bizottsagok és
tagjainak neve

kézzeteends.

' 'Képviselii-testiiletek dokumentumai

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megbrzés Adatkozlésért

' felelds személy
Képviseld-testiilet Az Ulés eltt 5 Aziilés jegyzo
nyilvanos filésére | informéicioszabadsigrol nap id6pontjdig
sz0ld meghivo 52016 2011. évi CXIL.

torvény -

Képviselo-testiilet 4 Ules elbtt 5 Egy év jegyz6
nyilvanos ‘ nap :
eléterjesztései
Képviseld-testiilet Ulés utén 15 Egy év " jegyzt
nyilvénos nap '
iilésének
jegyzbkonyvei
Onkorményzati | Elfogadis | Mindaddig, amig jegyzé
rendeletek utan 3 a rendelet '

mellékietekkei

hatélyos, ill. a
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egylitt

munkanap

kbltségvetésrdl és

. zarszamadasrol

52016 rendeletek 5
évig '

Az illamhaztartis alrendszereibé] nydjtott, nem normativ, céljellegil, milkodést és
fejlesztési timogatasok (tdrsadalmi szervezeteknek, egyesiileteknek, egyhdzaknak sth.

nytjtott timogatisok)

Adat megnevezése Megjegyzeés Frissités Megotrzés Adatkozlésért
' felelds személy
Kedvezményezett Az - A dontés Az el6z6 allapot | Pénziigyi elbadd
szervezet neve, informécioszabadsagrél | meghozatalat ot évig A
cime sz6l6 2011. éviCXIL |  kovetd. archfvumban
. torvény hatvanadik tartdsaval
Tamogatas célja - ’

| Tamogatas dsszege

A tamogatasi.
program
.| megvaldsitasi helye

- napig. -

Szerrzﬁdé_sek kiozzététele

A netté 5tmilli6 forintot elérd vagy azt meghaladé értékii - ‘arubeszerzésre, épitési
beruhdzdsra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
lvagy vagyoni értékil jog ataddsara, valamint koncesszioba addsra vonatkozd szerzédések
vonatkozasaban kell kdzzétenni. '

Adat Megjegyzes Frissités Megbrzés Adatkozlésért
megnevezése felel6s személy
Szerzddes Az A szerzidés Az el0zd Pénziigyi eléado
Inegnevezese, informacidszabadsdgrdl | létrejoitét allapot 6t évig ' ‘
targya 52016 2011, évi CXIL. |kdvetd hatvan| archivumban
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Szerzddest kotd t6rvény napon beliil. tartasaval
felek ‘
megnevezese
Szerzddés : A's;er?o'de%
értéke mo ositast 15
kozzé kell
Szerz0dés tenni hatvan
idGtartama napon beliil.
Kozbeszerzések kizzététele
Adat megnevezése - Megjegyzés Frissités Megbrzés | Adatkozlésért
' ' | o ~ felelds
szemely
Eves terv - Az Negyedévente | Egy évig jegyzb
: informacidszabadsagrol -~ | archivamban | ‘
Az eljaras s - '
e sz0l6 2011. évi CXII. tartva
eredmenyerol vagy trvény és a
eredménytelenségérél '
52010 tajekoztatot Kbt.
tartalmazé
hirdetmény
A szerzdés
megkotésérol szolo
tajekoztatdt
tartalmazd
hirdetmény
Kiztisztvisel6i Allispalyazatok
Adat -~ Megjegyzés - Frissités Megdrzés Adatkdzlesért

megnevezése

felelds személy
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Palyazatot kiiré A pélyazati kiirds AKSZK jegyzd
szervezet neve, A kdzszolgilati meghirdetésével honlapjan
cfme - | tisztviseldkrél egyidejiileg. torténd
_ szolo 2011. évi — megjelenést
: Munkakﬁr. CXCIX. 3 térvény | kovetd legalabb
Képesitési #5.§ alapjén 15 1}1a33’1g_,
kovetelmények | plyszati eljérds | legkésibba
_ i o, pélyazatban
Egyéb soran 2 palye:zatot meghatdrozott
tudnivalék a Kifr6 szerv kof;elres jelentkezési
| palyézattal 2 felhivst hatarid6ig.
elektronikus 1ton _
kapcsolatban . . :
, megkiildeni a
kormaényzati
személyligyi
igazgatasi
| feladatokat  ellato
| szerv’ a
| Korményzati
Személyiigyi
- 7| Kézpont részére,
amely azt
elektronikusan
- | kézzéteszi az
egységes
hozzaférés
biztositdsa -
érdekében.  Az|
allaspalyazatokat a
sajat honlapon s
" célszerti
kozzétenni.
" A hatésdgi, szocialis, ado iigyek intézésével kapesolatos adatok
Adatkozlésért

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités

Megdrzés

felelds személy
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Hatodsagi, szocidlis és
ado tigyekkel
kapcsolatos
tdjekoztatok
tigykoronként

: csoportositva.

A hasznalt
formanyomtatvinyok
listaja, lehetSleg a
formanyomtatvanyok
letdlthetoségének
biztositasaval
tigykéronként

| csoportositva.

‘Az figyintézéshez
sziikséges

| dokumentumok,
okmanyok felsorolasa
tigykoronként
csoportositva.

Akr., valamint a
KIEB 19. sz.
ajanlas alapjan
ajanlott a
.. honlapon
szerepeltetni.

Jogszabdly
véltozasok
alapjan
sziikség
szerint.

Az el6z6
-allapotot
t6réIni

szitkséges.

Szocialis
ligyintéz6

Adéiigyi
figyintézd

7. A kizérdekii adatok megismerésére irinyulé igény és teljesitése

A kozérdekil adat meg15merese irdnt bark1 szoban, uasban vagy elektronikus uton igényt

nyujthat be.

Az igényld a kozérdekil adat megismerése iranti igényét irasban b'enyﬁjthatja az &ltala irt

igénylés forméjéban vagy a szervezet altal e célra rendszeresitett minta nyomtatvinyon. Az
igénylés dokumentum hasznélata Snkéntes. A minta nyomtatvany a szervezetnél igényelhetd

s benyyjthatd. Az Onkorményzat azokat az igényléseket is teljesiti, amelyeket nem az
_1genyiolapon nyujtottak be. : : :

- A benyujtott igényeket az igényelt adatokat kezeld adatfelelés teljesiti. Amennyiben az igény

nem az annak teljesitésére illetékes szervezeti egységhez érkezik be, akkor az igényt a -

jegyz6hoz szignélasra kell tovabbitani. A szervezet vezetdje a beérkezett 1genybe}elento lap
alapjan kl_] el6li az adatszolgaltatasra kételes szervezetl egyseget '
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A szb&ban benyujtott 1genyrol az ligyintéz$ jegyzdkonyvet keszﬂ ma_]d a Jegyzokonyv alap_]an
a kérelem felulv1zsgalata utan teljesiti az adatszolgaltatast. - '

A kozérdekil adat megismerésére iranyuld igények elektronikus titon torténd fogaddsat
szervezetiink biztositja, amelyet a jegyzo(@toltestava.hu elektromkus cimre kériink
‘benyijtani. - :

Keljuk hogy a kérelmez$ igénylésében az Altala igényelt kozérdekil adatot (adatokat)
lehetoleg egyértelmiien és konkretan jeldlje meg. :

Amennyiben az adatxgenyles nem egyértelmii az , adatkezeld felhlv_]a az 1genylot az igény
pontosr[asara : _

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelemnek a szervezet az igény . tudomasara
jutasat kévetd legrévidebb idd alatt legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

A szerv_ezet a kozérdekt adatot - tartalmazd adatbamsrol térténd masolat készitésédrt —
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt mértékig terjedéen ~ koltségtéritést allapit meg,

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az arénytalan kéltséggel nem jér —
az igényld dltal kivant technikai eszkézzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valo hivatkozdssal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban, vagy
— amennyiben az igényl6 elektronikus levelezési cimét kazglte — elektronikus viton ertesrrem
kell az 1geny10t

‘A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvl igényld az igényét a.nyanyelven vagy az altala értett mas nyelven
- fogalmazta meg. '
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A szGban elSterjesztett igényt akkor lehet szGban teljesiteni:

~» Az igényelt adat a honlapon, faliijsdgon, hirdetétablan vagy mas moédon j Jogszeruen
mar nyilvdnossagra keriilt.

e Az igényelt adat az Onkormanyzat hsztsegwselomek munkatirsainak, az

énkormanyzati hivatal dolgozéinak, valamint az dnkormdnyzati feladatot ellatd szerv

feladat- és hatdskérében eljaro szemely nevére, beosztasdra, hivatali elérhetségére

vonatkozik,
~ o Az igény az 6nkormanyzat, a hivatal, illetleg az Snkormanyzati szerv hataskorére,
 eljardsdra, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo &ltalanos tajekoztatassal
 teljesithetd, :
e azigényld szoban kéri a valaszt €s az szamara kielégito,
* az adatkérés arra irdnyul, hogy egy adott iigy folyamatban van-e ebben az esetben a
szobeli k&zlés nem terjedhet til a folyamat tényének kozlésén. '

A szOban eloteljesztett igény a kért dokumentum faxon torténé megkuldesevel 1s tel_]esrﬁheto
‘Ebben az esetben a kuldes blzonylatat felj egyzesnek kell tekmtem

Amennyiben a szobeli megvalaszoldssal kért adatok nyilvanossaga, illetleg nyilvanossdgra
hozhat6saga kétséget kizaroan, egyértelmiien nem allapithaté meg, a kérelemrsl
jegyztkonyvet kell felvenni és az adatfelelésnek az igényt haladéktalanul a jegyzéhoz kell
tovabbitania. Kétség esetén a kérelem t'eljesithetﬁségérél minden esetben a jegyz6 dont.

A -dontés eldkészités szakaszaba tartozé adatok, dokumentumok, valamint az dnkorméanyzati
hatdsagi tigyek adatai, kézigazgatdsi, dllamigazgatdsi hatosagl ugyek adatai tekintetében az
adatk&zlést klza.rolag ajegyzd engedelyezz :

Nem mindsiil kdzérdekli adatigénylésnek az olyan beadvany, amely koz1gazgata31 vagy
Onkormanyzati hatosag1 61_] aras Iefolytatasat igényli.

Amennyiben a kért kozérdekii adat a honlapon, faliGjsdgon mér kozzétételre keriilt, a
vélaszban az igénylot e tényrdl és a fellelhetségrél tajékoztatni kell. A honlapon torténd
kozzététel azonban nem mentesit a valaszadam kételezettség alol. :

A kért ‘adat kérelmezével valo, helyben torténd m.e"g.ismertetéséhez megfelelﬁ 1d6t, .té.rgyi
feltételeket kell biztositani, melynek soran az adatfelelds ‘vagy az altala megb1zott szemely
folyamatos Jelenlete szukseges
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A kérelmez6 jogosult jegyzetet késziteni, és az adatokat tartalmaz6 dokumentumré] vagy
dokumentumrészrdl, annak taroldsi modjatél fiiggetleniil masolatot kérni. Amennyiben a
kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot t6rdini vagy felismerhetetlenné kell tenni,

Az adatok kozlésével Osszefliggésben a masolat keszﬁeseert €s az adathordozoert térités
kérheto. '

Az egyéb, nem kozérdekil adatszolgaltatds (pl. véllalkozdi adatbdzisbol, rendezési tervhél
stb.) igazgatasi szolgaltatasi dijanak meghatdrozdsa ﬁnkﬁltségszémités alapjan torténik.

A fizetendd koltségtéritds Osszegét az adatszolgaltatast megelozoen az igénylé kérésére
kozolm kell. ' '

A koltsegtentes tsszegeként megallapitott dij az onkormanyzat koltsegvetem elszamolasi
szamldja dra az alabbi modon ﬁzetheto meg; :

e az Snkormanyzat hazipénztardba készpénzbefizetéssel
& postai fiton, keszpenzﬁzetem megblzassal (csekkeu)
»® bank1 atutalassal

A teljesitett szolgaltatdsrol minden esetben szdmlat kell kiallitani,

‘A kozérdekit adat megismerésére iranyuld kérelemnek a szervezet az. igény tudoméséra
jutdsat kovetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Nem hozhato6 nyilvanossédgra:

o Az iizleti titok, kiilonésen az alkalmazott technolégiai eljarasok, miszaki megoldésok,
gyartasi folyamatok munkaszervezési, és logisztikai modszerek, feltéve, hogy nem
akadalyozza kézérdek adatok megismerdsét.

e Olyan személyes adat, illetve jogi személyek, jogi szemelylseg nelkilli szervezetek,

.. -olyan adata, amely nem mindsiil kdzérdekbdl nyilvinos adainak.- S

e . Képviseld testiileti zdrt {ilésrél késziilt jegyzdkonyv.
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8. Jogorvoslat a kizérdekii adatok teljesitésével kapcesolatban

Amennyiben az adatkezeld szerv a kért adat kézlését megtagadja /azért mert az dllami vagy
szolgalati titok vagy mas mindsitett adat, illetéleg egyéb okbol nem mindsill kézérdekli
adatnak/ 8 napon beliil indokldssal egyiitt irdsban vagy - ha az igényben elektronikus
- levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell a kérelmezit. A megtagadas
jogszerliségét és megalapozottsagdt bizonyitani kell, /ilyen lehet ha az adatszolgiltatisi
kérelem személyes adat, kiilonleges adat kiaddsdra irdnyul/ és ehhez -az érintett nem jarul
hozza /pl.: a szervezet koztisztviseldinek illetménye/ vagy ha a térvény korlitozza a
nyilvinossaghoz vald jogot. /pl.: honvédelmi, nemzetbiztonsdgi, blniildozési érdek/. Az
elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitisok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast vezet,
€s az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hat6sdgot.

A megtagadés ellen 30 napon beliil ébfréséghoz lehet fordulni.

Ha a szervezet a kozérdekii adatra vonatkozd 1genyt nem teljesiti, az igényld az Info. tv. 31, §
ban foglalt eljarasi rendnek megfelelSen birésdghoz fordulhat.

A megtagadas jogszerliségét és megalapozottsdgat a szervezet kt‘)te_les bizonyitani.

Az elutasitott kérelmekr6l, illetve azok indokairdl nyilvdntartist kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadség Hatosdgot minden év janudr 31.
-napjéig tijékoztatni szukseges A nyﬂvantartas vezetéséért és az adatok megkuldeseert az
igazgatasi el6ado a felelSs. e :

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hat0sagnal bejelentéssel barki vizsgalatot
kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével, illetve a kdzérdeki
adatok vagy a kozérdekbél nyilvanos adatok megismeréséhez fiz6d6 jogok gyakorlasaval
" kapcsolatban jogsérelem kivetkezett be, vagy annak k&zvetlen veszélye fennall.

A Hatésag vizsgalata nem min0siil kézigazgatisi hatdsagi eljardsnak, arra a k021gazgata51
hatdsdgi eljaras altalanos szabalyairol sz616 torvényt nem kell alkalmazni.

A Hat6sighoz tett bejelentése miatt senkit sem érhet hatrany. A bejelentd kilétét a Hatdsdg
csak akkor fedheti fel, ha ennek hidnyaban a vizsgalat nem lenne lefolytathato. Ha a bejelent
kéri, kilétét a Hatdsag akkor sem fedheti fel, ha ennek hiényaban a vizsgalat nem folytathato
le. Err6] a kovetkezményr6l a Hatosdg a bejelent6t koteles tajékoztatni. :

A Hatosag vizsgélata ingyenes, a vizsgdlat koltségeit a Hatdsdg elélegezi és viseli.
A Hatdsdg a bejelentést érdemi vizsgélat nélkiil elutasithatja, ha
" @) a bejelentésben megjeldlt jogsérelem csekély jelentségll, vagy

 b) a bejelentés névtelen.
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A Hat6sdg a bejelentést érdemi vizsgélat nélkiil elutasitja, ha

a) az adott ugyben birosagi eljarés van folyamatban vagy az iigyben korabban jogeros
birésédgi hatérozat szuletett

Ha a bejelentést az alapvett') jogok biziosa tette, a Hatosag a bejelentést érdemi vizsgalat
nélkiil csak abban az esetben utasithatja el, ha az adott iigyben birdsagi eljards van
folyamatban, vagy az tigyben korabban joger6s birdsdgi hatarozat sziiletett.

A Hatosag a vizsgalatot megsziinteti, ha

a) a kérelem érdemi vizsgdlat nélkiili elutasitdsdnak lett volna here, az elutasitasi ok
‘azonban a vizsgalat meginditasat kvetten jutott a hatosag tudomasara,

b) a vizsgalat folytatdsara okot ado kb'rﬁlméuy mar nem éll fenn.

A Hatdsag a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutas1tasarol a v1zsgalat megszunteteserol €és
- az elutasitds, llletve a megszuntetes indokairdl ertesiti a bejelentot

9 Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatésig

 székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/c.,
postacime: 1125 Budapest, Szﬂégyi Erzsébet fasor 22/c.,
postafiok cime; 1530 Budapest, Pf.: 5. o
ilivatalos honlapja: www.naih.hu o

vezetdje: Dr. Péterfalvi Attila Elnok

telefon 06-1-391-1400
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

- A Nemzeti ‘Adatvédelmi és InforméAcidszabadsdg Hatdsag feladata a személyes adatok
- védelméhez, valamint a kdzérdekil és a kizérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald
jog érvényesiilésének ellendrzése és elbsegitése. Tevékenysége ellstdsa sordn a Hatdsag
figgetlen, kizardlag a torvényeknek aldrendelten mikodik, szamara feladatot csak torvény
dllapithat meg. Feladatkorében nem utasithatd, a feladatdst mds szervektdl elkiiléniilten,
befolyédsolastol mentesen latja el. A Hatoséag illetékessége Magyarorszag teriiletére terjed ki.
Ez azonban nem akadélya annak, hogy a Hatosdg sajat hatdskorében vagy eurdpai, illetve
nemzetkodzi egylittmiikodés keretében mas allamhoz kotodo tevekenysegeket v1zsgaljon
‘annak kapcsan eijarast folytasson : :
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Az Infotv. 52. § (1) bekezdése alapjdn a Hatdsdgnal bejelentéssel barki vizsgdlatot
kezdeményezhet arra hivatkozdssal, hogy személyes adatok kezelésével, illetve kozérdekil
vagy kozérdekbdl nyilvinos adatok megismeréséhez ffiz6dd jogok gyakorldsaval
kapcsolatb%m jogsérelem kﬁvetkezett be, vagy ammak kozvetlen veszélye fennéll.

Az Infotv. fenti szabdlyozasdra tekintettel a Hatosag a panaszokat csak abban az esetben
vizsgélia ki, amennyiben az érintett a Hatosdgndl tett bejelentését megelézGen mar
megkereste az adatkezel6t a bejelentésben megjel6lt jogainak gyakorldsaval kapcsolatban.

: VII. fejezet
Az Adatkezel6 altal vezetett nyilvantartisok

1. Az Adatkezelé az adattovabbitas jogszerliségének ellenérzése, az adatvédelmi incidensek,
valamint az elutasitott k&zérdekii adat1genylesek dokumentdlasa celjaboi a jogszabalyok
szerinti nyilvantartasokat koteles vezetni.

2. Valamennyi Adatfelelds koteles a feladatkéréhez kapesol6dé elekironikus vagy papir alapa
nyilvéntartasokat vezeini a kezeleseben levo ﬂletoleg a feladatellatasahoz szukseges

,' adatokbal.

1 Adattovabbntam nyilvintartas :

- Az Adatkezel6 koteles az adattovabbitas jogszemsegenek ellenorzese valamint az Enntett
tajekoztatasa c€ljabol. Adattovabbitési nyilvantartist vezetni, amely tartalmazza a kezelt
szemelyes adatok tovabbitasanak idépontjat, jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes
adatok megjel6lését, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb
‘adatokat. Amennyiben az adattovibbitdsra az Intézmény iktatérendszerében nyilvantartott
egyedi tigyben keriil sor, az iigyirat iktatészamét is fel kell tiintetni a nyilvantartdsban. Az
adattovabbitdsi nyilvantartasban szereplé adatokat az Adatkezeld személyes adatok esetében
6t évig, kiilonleges adatok estében pedig hiisz évig koteles megérizni. Az adattovdbbitasi
 nyilvéntartés kételezd tartalmi clemeit a Szabélyzat 1. szamu melléklete hatirozza meg.

2. A megtagadott kiizérdekit adatigénylések nyilvintartisa

Az Adatkezel6 koteles az elutasitott kozérdekil adat megismerése iranti kérelmekrél, valamint
az elutasitisok indokairél nyilvémartést vezetni. Az Intézmény vezetSje a nyilvantartisban
foglaltakrol az adatvédelmi tisztviseld Gtjan minden év janudr 31-éig tajékoztatja a Hatdsagot.
A megtagadott kozérdekil adatigénylések nyﬂvantartasanak kotelezo tartalnn elemelt a
Szabdlyzat 3 szamu mellekiete hatdrozza meg. : :
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VIII. fejezet
Az adatok megismerésére, kezelésére Jogosult szemelyek feladatal

1. Adatkezeldk feladatai, jogosultsigai

A jegyz6 a személyes adatkezelést végz6 személy munkakori lefrasdban hatirozza meg az
altala kezelheto €s elérhetd személyes nyilvantartisok korét. _

A személyes adatkezelést végz6 személy felelGsséggel tartozik azért, hogy tevékenységét az
_adatkez'elésre ¢s az adatok védelmeére vonatkozo jogszabdlyoknak, az adatkezelést elrendeld
jogszabély hianyéban pedig az érintett hozzéjéruldsanak megfeleléen végezze. Az adatgazda a
nyilvanvaldan jogsértd adatkezelési utasitisat koteles megtagadm és errdl a szervezet
. vezetOJ ét haladektalanul irasban tdjékoztatni. '

Az adatkezelési tevekeuyseget végzi szemelyek koteiesek az adatvédelmi és az
adatbzztonsagl szabalyokat betartam -

Az adatgazda azokat a szemelyes adatokat veheti fel, illetve veheti at harmadik szemelytol
amelyek kezelesere  torvény vagy az érintett felhatalmazza. ' -

_ .Az ermtett hozzéjaruldsdn alapulé adatkezelésnél az adat felvételekor az érintettet elézetesen
tajekoztatni kell az adatszolgdltatis dnkéntességérél és kérésére a hozzdjarulds megadisinak
vagy megtagadasanak az adatkezeld tevékenységi kirébe esé kovetkezményeirsl.

Az adatok taroldsi médjat gy kell megvélasztani, hogy torlésiik az adattérlési hataridd
- lejartakor, illetve ha az més okbdl szitkséges, elvégezhetd legyen. :

Az adatok a jogszabalyban és a besorolési kategonaban elfoglalt helyuk szermt a
meghatarozott célra hasznalhatok fel L :

A szervezet szamitogépein 1évo nyilvantartdsokba torténd belépés a Jegyzo déntése alapjan az
alabbi: ' : :

A jegy26 &s az aljegyz0 jogosult a szervezetnél keletkez bérmély adatba betekinteni.

Az ugymtezok részére a belépés csak a legsziikségesebb korben az, ugymtezo munkakori
feladatai ellatasahoz kapcsolodoan engedelyezheto :

IX fe}ezet
Szemelyes adatok védelme a testiileti feladatok ellatisa soran

1. Személyes adatok védelme az elbterjesztések, tijékoztaték, valamint azok
mellékleteinek kozzététele soran : '

Az Onkormanyzat Képviselé-testiilete, valamint a Kepwselo-testulet bizottsdgai részére

kesziilo, az Intézménnyel kapcsolatos elSterjesztések, tajékoztatok és azok melickletei a -
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 j6hirnév kérébe tartozé adatokat csak a Jjogszabdly szerinti kotelezettség teljesitése érdekeben,
és csak a jogszabaly szerinti terjedelemben tartalmazhatnak. ' :
Az C)nkorményzat Képvisel-testiiletének zart {ilése esetén is biztositani kell az Intézményre
vonatkozd kozerdeku vagy kozerdekbdl nyilvanos adatok megismerhetSségét, a személyes
adatok vedehnenek ﬁgyelembevetelevel A zart {ilésen hozott, az Intézményt érintd dontések
: n}qlvanosak azonban az Erintett azonositasara alkalmas ‘személyes adatok nem tartoznak e
korbe.
A zart lilésen térgyait, a szervezet milk6dését érintd, személyes adatokat is tartalmazo igyek
esetében hozott hatirozatok esetében az Erintett neve, valamint az Erintett azonositdsdra
alkalmas adat nem hozhaté nyilvdnossdgra, illetve nem tehetd kozzé. A hatirozatok
kozzetétele soran a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni. Az Onkorményzat
- szAméra tOrténd azonositas ilyen esetekben Alnevesitéssel vagy az Erintett monogramjaval,
tovabbad technikai azonosité alkalmazasaval biztosithato. '
Nyilvénos iilés tartisa esetén a jegyzé az adatok eldkészitése korében gondoskodik arrdl,
- hogy a téjékoztato, az elbterjesztés vagy annak melléklete csak akkor tartalmazzon személyes
- ‘adatot, ha annak nyilvénossagra hozataldhoz az Erintett frdsban hozzajarult. Nyilvénos iilésen’
targyaland6, az izleti titok vagy johirnév korébe tartozd adatok az elSterjesztésben,
‘tajékozatdkban vagy azok mellékleteikben csak akkor szerepelhetnek, ha jogszabaly eldirja
. vagy egyeb okbol elkeriilhetetlen. Az eléterjesztés vonatkozasaban az Intézmény vezetdje
javasolhatja az Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos eléterjesztés zart iilésen torténd
targyalasét, ha a nyilvanos targyalds valamely ¢l iizieti érdekét sértené.
A pélyazatok és- kozbeszerzési ajanlatok keretében . benyijtott dokumentumok altal

* tartalmazott adatokat a dokumentum jellege és tartalma szerint kell minésiteni. Amennyiben a

‘palyazattal, ajanlattal kapesolatban megéllapitasra keriil, hogy a palyazo ajanlattevd az iizleti
titok korébe tartozo adatokat, dokumentumokat nyujtott be, az {izleti titok korébe tartozo
- adatokat elkiilonitetten kell kezelm és azok csak a vonatkozo Jogszabalyok szerint

1smerhetoek meg.

2. ﬁnkorményzaﬁ képvisel6 iltali adatigénylés
Az 6nkormanyzati képvisel§ jogosult a képvisel6i munkajihoz sziikséges dintés
megalapozasat szolgalo, valamint iizleti titok kdrébe tartozé adatokat megismerni, azonban az
igy megismert adatokat, informaciokat a képviseld csak képviselo-testitleti tevékenységével
Osszefiiggésben hasznalhatja fel, és ezen adatokat nem jogosﬁlt korlatozas nélkiil
nyilvanossdgra hozni. ' B | ' :

X. fejezet
Az adatvédelmi tisztviselo

Az adatvédelmi tisztviseld jogallisa - - L
1. Az adatvédelmi tisziviseld az Adatkezeld adatvedelemmel és adatkezelessel kapcsolatos

‘munkdjat segito, ilyen i iranyit szakértelemmel rendelkezo, szakmailag fliggetlen személy.
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2. Az adatvédelmi tisztvisel6 részére csak a jegyz6 adhat utasitast, azonban ez az utasitds nem
korlatozhatja az adatvédelmi tisztviseld fliggetlenségét.
3. Az adatvédelmi tisztviselO csak a szervezet vezetSjének tartozik felelésséggel. =
4. Az adatvédelmi tisztviselo feladatai ellatdsdhoz a jegyzd biztositja a feladatok
végrehajtisdhoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez vald hozzaféréshez
szitkséges eszkozoket. Ennek részeként az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok
védelmével kapcsolatos Osszes iigybe betekinthet és bekapcsolodhat, illetve azokrdl
tajékoztatast kérhet.
5. Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcesolatban titoktartasi kitelezettség,
illet6leg az adatok bizalmas kezelésére vonatkozd kotelezettség kot
6. Amennyiben az adatvédelmi tisziviseld mas feladatokat is ellat, abban az esetben az
Adatkezeld koteles biztositani és feliigyelni, hogy e feladatok ellatasabol ne fakad_]on
osszeferheteﬂenseg
7. Az Frintett a személyes adatai kezelésével és jogainak gyakorlasaval kapcsolatban
barmikor jogosult az adatvédelmi tisztviseléhdz fordulni,
8. Az adatvédelmi tisztviseld feladatal eﬂatasaval Osszefliggésben nem bocsathato el és nem
_sujthatd szankcidval. : :
9. Az Intézmény vezetdje a sziikséges és mdokolt modon és mértékben koteles biztositani az
~adatvédelmi tisztvisel szdmdra a szakmai 1smeretemek fenntartdsahoz és feﬂesztesehez‘
_ szukseges kepzeseken valo részvétel lehetoseget ' .

Az adatvédelmi tisztviselo feladatai

10. Az adatvédelmi tisztviseld -

a) tijékoztat és. szakmai tandcsot ad az Adatkezels vagy az adatfeldolgozé, tovabba az
adatkezelést végzd dolgozdk részére az .e Szabalyzat szerinti, valamint Jogszabalyl
kotelezettségeikkel kapesolatban;

b) ellenérzi az e Szabalyzamak, valamint a jogszabélyoknak valo megfelelést tovabba a
feladatkorok kijelslését és az adatkezelési miiveleteket vegzo dolgozok képzését;

¢) egyiittmiiksdik a Hat6saggal;

d) az adatvédelmi incidenst a tudomésdra jutdsto]l szdmitott 72 6ran beliil bejelenti a
Hatosagnak; ' : |

e) szilkség esetén allasfoglaldst kér a Hatdsdgtol, tovabba

f) az adatkezeléssel Osszefliggd tigyekben kapcsolatot tart a Hatosaggal.

XI. fejezet
Az adatbiztonsdg kivetelménye

1. Az Adatkezeld koteles biztositani az Intézmény informatikai réndszerének adatbazisainak,
uyllvantartasamak folyamatos, zavartalan miikidését, valamint a Jogosultak szam#ra a
szitkség szerinti, szabalyozott hozzaférést. :
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2. Az Adatkezeld kételes gondoskodni a térolt adatok, adatdlloményok fizikai biztonsagarol.
3. Az Adatkezel6 koteles a leghjabb technikai fejlesztések nytjtotta elényoket is kihasznélva
minden lehetséges intézkedést megtenni a kezelt adatokat érinté jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovibbitas, njzilvéuossé.gra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltoztatasabol
- fakado hozzaférhetetlenné valas megel6zése, megakadalyozisa érdekében. -

4, A kiilonbézd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdlloményok vonatkozisiban az
Adatkezel6 megfeleld technikai megoldasok alkalmazasdval kételes biztositani, hogy a
killonb6z6 nyilvéntartdsokban kezelt adatok kozvetlenil ne legyenek egymdssal
osszekapesolhatdak, valamint azokat ne lehessen az Erintetthez rendelni. Az Adatkezeld
mentesill a jelen pontban foglalt kitelezettsége aldl jogszabaly eltérd rendelkezése esetén.

5. Az Adatkezel$ az alkalmazott informatikai eszkozoket koteles ngy megvalaszta.m €s
tizemeltetni, hogy biztositsa a személyes adatok tekintetében '

a) a jogosultak sziikség szerinti hozzaféresét,

b) a személyes adatok védelmét a jogosulatlan hozzaféréssel szemben tovabba

c) a személyes adatok integritésat, teljességét.

6. A dontés megalapozottsagat szolgalé adatokat, valamint az tizleti titkot tarta]mazo iratokat,
dokumentumokat azok keletkezésétdl, beszerzésétdl a torlésikig, megsemm151tesuklg a
hozzaférési jogosultsdggal nem rendelkezé személyek eldl elzartan kell tartani.

- 7. Az Adatkezel® koteles biztositani, hogy az Intézmény azon helyiségeibe, ahol adatkezelés
‘torténik, hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezd személyek ne juthassanak be.
-~ 8. Az Adatkezel6 kételes gondoskodni arrdl, hogy az elektronikus adatbdzisok, elektronikus

~ levelezés (e-mail), a hdldzaton térolt dokumentumok és més elektronikus adat esetében azok
kezelésére az informatikai szabalyozasok figyelembevéielével keriiljon sor. '
9. Informatikai védelem koérében, a személyes és kozérdekii adatokat kezeld, feldolgozo,
tarolé rendszerek esetében az dllami és onkormanyzati szervek elektronikus
informdciébiztonsdgarol szold 2013. évi L. térvényben, valamint az 4llami és énkormanyzati
szervek elektronikus informdciobiztonsdgarsl sz6lé 2013. évi L. térvényben meghatarozott
-technolégiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informécios eszkdzokre, termékekre, tovabba

a bizionsigi osztdlyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozd kovetelményekrdl szolo
41/2015. (VII. 15.) BM-rendeletben meghatérozott védelmet kell biztositani.

10. Az Intézmény vezetdje koteles informatikai biztonsagi felelost kijelsini, alkalmazni, aki
- az elekironikus informaciés rendszer biztonsigdért felelds személyként felel a szervezetnél
eléforduld valamennyi, az elektronikus informéciés rendszerek védelméhez kapesolddé
feladat ellatdsaért, az allami és dnkorményzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl
sz616 2013, évi L. torvény 13.§-dban foglaltak szerint. : '

| XTI fejezet _
Az adatvédelmi incidens -

1. Az Adatkezel§ biztositja, hogy fizikai vagy miiszaki incidens esetén a személyes adatokhoz
valé hozzéférést és az adatok rendelkezésre allasat kells id6ben vissza lehessen dllitani,
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2. Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi incidenst a tudomadsara jutstdl szamitott 72 dran
belill koteles bejelenteni a feliigyeleti hatdsdgnak. Abban az esetben, ha az adatvédelmi
incidens valésziniisithetben nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira nézve, a
bejelentés 72 6ran til is megtehetd, azonban a késedelmes bejelentéshez mellékelten csatolni
- kell a késedelem igazoldsara szolgdlo dokumeutumokat '
3. Az adatvédelmi incidens bejelentése sordn
a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens bekoveﬂ{ezesenek megallapztott vagy feltételezett
idépontjat, valamint az adatvédelmi incidens felfedezésének vagy Adatkezeld széméra torténé
bejelentésének idGpontjat; - ‘
b) ismertetni kell az adatvédelmi incidens tipuséat, beleértve — ha lehetséges — az Erintettek
csoportjait és az Erintettek hozzavetSleges 1étszamat, valamint az mmdenssei érintett adatok
kategéridit és hozzavetdleges mennyiségét;
¢) ismertetni kell az adatvedelm1 incidens okait és koriilményeit a rendelkezésre allo adatok
alap_]an : : : .
d) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valoszmusftheto kovetkezmenyeket es
~ kockézatokat;
e) ismertetni kell az Adatkezel¢ altal az adatvédelmi incidens elhantasara, valamint a
~ kovetkezmények enyhitésére tett vagy tervezett intézkedéseket; tovabba

) meg kell jeldlni az adatvédelmi tisztviselS, illetve az Illetékes Adatfelelds mint
' kapcsoiattarto nevét &s elérhetGségeit. ' '
4. Ha barmilyen okbdl nem lehetséges az Osszes informacid egyszerre, egy be_]elentesben
torténd kozlése a Hatosdggal, abban az esetben a bejelentést hataridén belill meg kell tenni a
- lehetséges terjedelemben, és a tovabbl mformaclokat amint lehetseges haladektalanul

- hignypétlasként kell kozolni.
5. Az Adatkezel0 nyilvantartja az adatvédelmi 1n01denseket a 2 sz. mellékletként csatolt.
nyilvantarto tdblazat szerinti tartalommal, .
6. Ha az adatvédelmi incidens valoszindsithetéen magas kockdzattal jar a természetes
személyek jogaira nézve, az Adatkezel6 koteles haladéktalanul irasban tajékoztatni az
FErintetteket a bekovetkezett adatvédelmi incidens tényérdl, fontosabb részleteirdl, az
Adatkezel6 dltal megtett vagy tervezett intézkedésekr6l, valamint az adatvédelmi incidenssel
kapesolatos kockédzatokrol, - ,
7. Nem mindsiil magas kockazattal jaré adatvédelmi mc1densnek ha az Adatkezel5 altal
alkalmazott technikai és szervezési védelmi intézkedések — példaul titkositds alkalmazasa —
kovetkeztében a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdmara
értelmezhetetlenek az adatok.
8. Az Erintett tijékoztatdsa mellézhetd, ha az Adatkezeld az. adatvedelm1 incidenst kivetten
olyan tovdbbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az Erintett személyes adataihoz
vald jogosulatlan hozzaférés magas kockdzata a tovabbiakban valdszinfisithetéen nem valdsul
meg. R | | S . o
9.Az Erintett tijékoztatisa mellézhetd abban az esetben is, ha a tajékoztatss aranytalan
erbfeszitést tenne szitkségessé az Adatkezeld részérdl, igy kiilondsen abban az esetben, ha az
Erintettek nagy szdma vagy nehezen azonosithaté volta miatt aranytalan {igyterhet jelentene
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értesitésiik. Ilyen esetekben az Enntettek taJekoztatasanak az Adatkezeld nyﬂvanosan
kozzetett taJekoztatas utjantesz eleget. _ : : X

XII1. fejezet
Egyéb rendelkezések

Kiegészité rendelkezés

1. Amennyiben az Adatkezel$ valamely adatkezelésre jogosult dolgozdja adatkezelessel
- kapesolatos eljarésa sorédn jelen Szabalyzat és a vonatkoz6 jogszabdlyok alapjan sem taldlja
tisztazottnak a kovetendd eljarast, az adatvédelmi tisztvisel6hdz fordulhat. Az adatvédelmi
tisztvisel szakmai alldspontja alapjén az Intézmény vezetSje dont a kivetendd eljarasrol,
melyrél az Intézmény vezetGje az Intézmény dolgozoit sziikség esetén egyedﬂeg kladott
utasitds vagy jelen Szabalyzat mdédositdsa itj4n tajékoztatja.

2. Az adatvédelmi tisztviseld koteles jelen Szabdlyzat sziikségszerinti, de legaldbb
kétévenkénti feliilvizsgalatat elvégezni, és a feliilvizsgilat eredményeként fett
mega]lapltasalrol mod051ta31 Javaslatalrol az Intezmeny vezetcu €t tijékoztatni.

Fele]ossegl szabalyok = :
3. Amennyiben jelen Szabélyzat az Adatkezel6re nézve allapit meg kotelezettséget, abban az
esetben a szabdly érvényesiilésének biztositasa eltérd rendelkezés hlanyaban az Adatfelelos
illetve az altala kijeltlt iigyintézé feleldsségi korébe tartozik, :

4. Az Intézmény dolgozdja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési ¢s bunteto_fogl felelosséggel
-tartozik a feladat-€s hatdskdrében tudomdsdra jutott személyes adatok jogszeri kezeleseert
valamint az, Intézmény nyilvantartisaihoz val6 hozzaférés jogszerd haszndlataért.

5. Az adatvédelmi tisztviseld felelGsséggel tartozik a jelen Szabdlyzatban meghatarozott
'nyﬂvantartam €s Jelentt351 kotelezettsege megfelelo modou torteno teljesitéséért.

XIV . fejezet

Zaro rendelkezések
Ez a szabélyzat 2018. szeptember 1-jén 1ép hatélyba. .

A szervezetnél a jegy26 koteles gondoskodni arrdl, hogy e szabdlyzatot valamennyi
" munkatirs megismerje, és ennek tényét a szabalyzathoz csatolt 1ven alairasaval igazolja a

_ hatalybalepes nap_]aval egyldEJUJeg

Toltéstava, 2018. augusztus 24.




L. sz. melléklet
o IGENYLOLAP
kiozérdekii adat megismerésére irinyulo kérelemhez
Minta dokumentum, hasznilata énkéntes

| Az igénylé személy vagy szervezet |

neve:(csak ha levélben kéri az adatkozlést)

. __ cime:(csak ha levélben kéri az adatkozlést)

___ telefonszdma( csak ha telefonon kéri az adatkozlést):

__ e-mail cime: ( csak ha elektronikusan kéri az adatkdzlést):

__ fax-szdma: ( csak ha faxon kéri az adatkozlést):

 IL A kért kizérdekii adat(ok) megjelolése:

II. Az adattovabbitis igényl6 altal megkivint médja:

IV. Az adatkérés idépontja:

V. Nyilatkozat: ) _

Alulirott igényld nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriilé kaltségeket
(fénymasolasi, nyomtatasi koltség, adathordozd —papir, floppy, CD, DVD- kéltsége, ) az
tnkorményzat dltal kidllitott szimla ellenében megfizetem; a * befizetést igazold
csekkszelvényt, illetdleg az dtutaldsi bizonylatot bemutatom. ‘ '

Igényld



Megismerési uyilatkozat

Az adatvedelm1 szabdlyzatban foglaltakat megismerter. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani.

"~ Név Beosztas Kelt ' Ajéirés!
‘ 2018.VIIL24. | - (/ 7 ‘
dr. Vanyus Gabor jegyzd < L
_ ' : . 2018.VIIL.24. :
Karolyné Mohécsy Dorottya -eldadd ‘
Ik yn acsy tty | l/a *{;}“ f
- ' 2018.VIIL.24. |-
" | Kovacs Tilia | eléads - )Q'.j{ge- ;

2018.VIIL.24.

[Rendiné Halmos Esztella |  el6add g uzes ‘L"\\_ Al Etutle

| | o ~ | 2018 VIIL.24. KW
Ferenczi Zsolt N polgarmester _ _ 7%@&»

| 2018.VIIL24. S
- | Gede Zsolt R alpolgérmester - ' @ l'/bL N A

 7 N 2018.vIL24. | U o
Gede Zsoitné " F— ovodavezett : & s

2018.VIIL.24.

Orsés Sandor - elndk ' OM‘J)\ V\
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- Megismerési nyilatkozat

Az adatvédelmi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
, 2018.VIIL.24. o / '
Baloghné Melber Agnes eldadd -ﬁd{/ Z%uu Meltsr /?émg
2018.VIIL24, | { ]
Halasy-Rektorisz Gabor eldado )e‘iQJ}y W "7"’35 %\ﬂ}’
. 2018.VIIL24. - -
‘Varga Edina eglé')adé /UO/’,{L(TL 2 LNO—
| . 2018 VIL24. | o~ -
Sandor Karoly polgérmester ' Do M
, 2018.VIIL.24.
| Kiirthy Attilané alpolgdrmester
| 2018.VIIL24. | .
Németh Eva dvodavezetd . : LS"\-'\_\J é’\’& [
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